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DIEVENIŠKIŲ ADOMO MICKEVIČIAUS GIMNAZIJOS APRŪPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS, JŲ KOMPLEKTAVIMO, IŠDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Ši tvarka nustato bendrojo lavinimo dalykų vadovėlių, mokymo priemonių ir literatūros užsakymą, įsigijimą, mokymo lešas, skirtas vadovėliams, mokymo priemonėms panaudojimą, gimnazijos direktoriaus, atsakingų darbuotojų įgaliojimus, vadovėlių, mokymo priemonių apskaitą, saugojimą ir išdavimą.

2. Gimnazija užsako ir perka vadovėlius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro įsakymu 2019 m. birželio 26 d. Nr. V-755 „Dėl bendrojo ugdymo dalykų vadovėlių ir mokymo priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašo patvirtinimo“,  Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu ir šia tvarka.

3. Apraše vartojamos sąvokos:

Bendrojo ugdymo dalykų vadovėlių duomenų bazė (toliau – duomenų bazė) – Švietimo portalo informacinės sistemos duomenų bazė, kurioje kaupiama informacija apie įvertintus vadovėlius.

 
Švietimo portalo informacinė sistema (toliau – švietimo portalas) – švietimo,  mokslo ir sporto ministro sprendimu  įsteigta informacinė sistema. 

   
Mokymo priemonės – tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar skaitmeninės mokymo priemonės, daiktai, medžiagos ir įranga.

   
Bendrojo ugdymo dalyko vadovėlis (toliau – vadovėlis) – mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeninė mokymo priemonė, turinti metodinę struktūrą, padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, švietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau – dalyko bendroji programa) apibrėžtų pasiekimų. 

Kitos Apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme vartojamas sąvokas.

II SKYRIUS

VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ ĮSIGIJIMAS
4. Už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, galima įsigyti tik įvertintų vadovėlių (apie juos informacija teikiama duomenų bazėje), mokymo priemonių, vadovėlių, skirtų pagal tarptautines programas besimokančiam mokiniui, ikimokykliniam ir priešmokykliniam ugdymui skirtų mokymo priemonių. 

5. Be mokymo lėšų vadovėliams, mokymo priemonėms įsigyti taip pat gali būti skiriama lėšų iš savivaldybės, valstybės biudžetų ir kitų gimnazijos teisėtai įgytų lėšų.
 
6. Sprendimai, kuriuos vadovėlius, jų komplektų dalis, mokymo priemones ir literatūrą tikslinga užsakyti, svarstomi ir aprobuojami Gimnazijos metodinėse grupėse. Metodinių grupių pirmininkai ištiria vadovėlių atnaujinimo poreikius, analizuoja ugdymo procesui reikalingus išteklius, sudaro reikalingų vadovėlių, skaitmeninių vadovėlių ir literatūros sąrašus ir pateikia bibliotekininkei.
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7. Už vadovėlių, jų komplektų dalių įsigijimą, išdavimą ir apskaitą atsako bibliotekininkė. 
8. Gimnazijos direktorius, Gimnazijos tarybai pritarus, tvirtina įsigyjamų duomenų bazėje esančių įvertintų vadovėlių ar teisės naudotis skaitmeniniais vadovėliais, mokymo priemonių ir literatūros sąrašus. Metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informaciją, kiek ir kokių vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijo gimnazija per kalendorinius metus. Informacija skelbiama Gimnazijos interneto tinklalapyje.

 

III SKYRIUS

VADOVĖLIŲ, JŲ KOMPLEKTŲ DALIŲ PRIĖMIMAS IR IŠDAVIMAS
 
9.Vadovėliai ir mokymo priemonės saugomos, tvarkomos ir išduodamos gimnazijos bibliotekoje.
10. Mokslo metų pradžioje bibliotekininkė  vadovėlius išduoda pradinių klasių mokytojams ir 5- IVg klasių mokiniams. Išdavimas registruojamas vadovėlių išdavimo-grąžinimo lapuose. Už vadovėlius, atsako juos paėmęs asmuo.

11. Mokiniai vadovėlių paskutiniame lape (vadovėlio kortelėje) įrašo savo vardą, pavardę, klasę, mokslo metus. Įrašai daromi tik rašymo priemonėmis. Vadovėlius privaloma aplenkti jiems skirtais aplankalais. Priežiūra ir kontrolė skiriama dalyko mokytojui.

12. Mokslo metų pabaigoje pradinių klasių mokytojai ir 5- IVg klasių mokiniai, patikrinę vadovėlius, grąžina juos tvarkingus bibliotekininkei.

13. Asmuo, pametęs ar nepataisomai sugadinęs vadovėlį, privalo nupirkti analogišką vadovėlį, esantį prekyboje arba pakeisti alternatyviu.

14. Sugadintą vadovėlį įvertina jį išdavęs mokytojas, bibliotekininkas arba vadovėlių nurašymo komisijos nariai.

15. Mokinys, palikdamas gimnaziją, privalo grąžinti vadovėlius, jų komplektų dalis, mokymo priemones, grožinę literatūrą jas išdavusiems mokytojams arba bibliotekininkui. Mokinys, paėmęs iš bibliotekos atsiskaitymo lapelį, privalo gauti atsiskaitymą patvirtinančius mokytojų bei bibliotekininko parašus ir pristatyti minėtą lapelį klasės vadovui.

16. Mokytojams dalyko dėstymui vadovėliai ar mokymo priemonės išduodami vieneriems mokslo metams. Esant galimybei grąžinimo terminas gali būti pratęstas.

17. Pradinių klasių mokytojai, išeidami iš darbo, perduoda bibliotekininkui sąrašus, informuojančius apie išduotus mokiniams vadovėlius. Mokytojai, išvykdami iš gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelį su bibliotekininko parašu gimnazijos direktoriui. Neatsiskaičius su biblioteka, išvykstančiam darbuotojui negrąžintų vadovėlių ir kitų knygų vertė gali būti išskaičiuojama iš atlyginimo.
IV SKYRIUS

VARTOTOJŲ TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ
18. Vartotojai turi teisę gauti panaudai vadovėlius, mokymo priemones laikantis šios tvarkos ir bibliotekos taisyklių.
19. Vartotojas privalo: 

19.1. tausoti ir saugoti knygas, vadovėlius ir kitus spaudinius; 

19.2. gautus spaudinius peržiūrėti ir apie pastebėtus trūkumus (spaudos defektus, išplėštus lapus ir pan.) pranešti bibliotekininkui;
19.3. nustatytu laiku grąžinti paimtus vadovėlius, knygas ir kitus spaudinius arba pratęsti naudojimosi jais terminą. 

20. Vartotojų atsakomybė: 

20.1. vartotojas, praradęs ar nepataisomai sugadinęs vadovėlį ar mokymo priemonę, privalo ją pakeisti tokia pat ar bibliotekos pripažinta lygiaverte; 
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20.2. už nepilnamečių vartotojų prarastus arba nepataisomai sugadintus vadovėlius atsako tėvai (rūpintojai) arba globėjai; 

20.3. nutraukdami darbo sutartį gimnazijos mokytojai bei kiti darbuotojai, privalo grąžinti bibliotekininkei gautus vadovėlius bei mokymo priemones; 

20.4. vartotojai, naudodamiesi bibliotekos paslaugomis, privalo laikytis šios tvarkos bei galiojančių gimnazijos, bibliotekos, naudojimosi kompiuteriais ir internetu taisyklių.
___________________________

APROBUOTA

Gimnazijos tarybos
2019 m.  rugsėjo  16 d.
posėdyje, protokolo Nr. 01
